“Garantizar una justicia efectiva, es proteger el derecho humano de todos”
CONSEJO DE LA JUDICATURA LOCAL ‘
SecretarialEjecutiva
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CIRCULAR Num, 71/CJCAM/SEJEC/!19-2020

Asunto: Se inforr‘na punto de Acuerdo.

C.C. CONSEJERAS, CONSEUEROS, MAGISTRADO PﬁESIDENTE DEL
COMIT'E DE TRANSPARENCIA, MAGISTRADOS |DEL CONSEJO
ACADEMICO, MAGISTRADOS |DEL ORGANO AUXILIAR DE LA VISITADURIA
“JUDICIAL, OFICIALIA MAYOR, JUEZAS Y JUECES DE PRIMERA INSTANCIA
- DEL PRIMER, SEGUNDO, TERCER, CUARTO Y QUINTO DISTRITOS
JUDICIALES, ESCUELA JUPDICIAL, CENTRO DE CAPACITACION Y
ACTUALIZACION, CONTRALQRIA, AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION
DE JUSTICIA, AUXILIARES ADMINISTRATIVOS,| DIRECCIONES,
COORDINACIONES, DEPARTAMENTO, CENTRAL DE | CONSIGNACION,
CENTRAL DE ACTUARIOS, Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DEL
 CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO.

De conformidad con lo que establece el articulo 156, fracciones IX y XV de la Ley
Organica del Poder Judicial del Bstado, me permito hacer de su conocimiento que
en Sesion Ordinaria de fecha 13 de febrero de 2020, el Pleno del Consejo de la
Judicatura Local, aprobé el siguignte: 1

“...ACUERDO GENERAL NUMERO 17/CJCAM/19-2020, DEL PLENO DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA LOCAL,|QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
EXPEDICION Y EL USO DE GAFETES EN EL EDIFICIO SALAS i)E JUICIOS ORALES
CARMEN. |

LINEAMIENTOS PARA LA EXPEDICION Y EL USO DE GAFETES EN EL EDIFICIO
SALAS DE JUICIOS ORALES CARMEN |

CAPITULO PRIMEROQ
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objetivo reéular la autorizacion,
expedicion, uso, portacion, devolycion y destruccion de los gafetes! de identificacion que
elabora la Administracion Gengral de los Juzgados del Sistema Procesal Penal
Acusatorio y Oral, con apoyo deg la Administracion del Juzgado del Sistema Procesal
Penal Acusatorio y Oral, Carmen. T

I

Articulo 2. Todas las personas que presten servicios o que realicen actividades dentro
del Edificio Salas de Juicios Orales Carmen, deben estar plenamenle identificadas con el

gafete respectivo.

Articulo 3. Toda persona que reciba un gafete debera portar el misn‘lo en un lugar visible,
durante su ingreso y permanencia ien las instalaciones del Edificio SE‘ las de Juicios Orales
Carmen.
\
Articulo 4. La Administracion General de los Juzgados del Sistema Procesal Penal

Acusatorio y Oral, con apoyo de|la Administracion del Juzgado del Sistema Procesal

CASA NF ILISTICIA




“Garantizar una justicia efectiva, es proteger el derecho humano de todos”

CONSEJO DE LA JUDICATURA LOCAL
Secretaria Ejecutiva

Penal Acusatorio y Oral, Carmen, previa autorizacion de la Oficialia Mayor, expedira los

gafetes de acuerdo al tipo de personal que los requiera.

Articulo 5. La Administracion General de los Juzgados del Sistema Procesal Penal
Acusatorio y Oral, es la autoridad en la aplicaciéon y vigilancia de los presentes
lineamientos, en conjunto con la Administracion del Juzgado del Sistema Procesal Penal

Acusatorio y Oral, Carmen.

Articulo 6. El Pleno y la Comision de Administracion del Consejo de la Judicatura Local,
estaran facultados para interpretar y resolver las cuestiones administrativas que se
susciten con motivo de la aplicacion de los presentes lineamientos en el ambito de sus

respectivas competencias.

CAPITULO SEGUNDO :
DE LOS REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE GAFETES DE
IDENTIFICACION '

Articulo 7. Para la emision del gafete de identificacion se debera cumplir- con los
siguientes requisitos: ‘i
. Estar activa (0) como empleado del Poder Judicial del Estado y que los datos
de la o el interesado aparezcan en el Sistema del Personal de la Direccion de
Recursos Humanos (SISPERSO),
I La Administracién General, proporcionara el formato para la emision del gafete; ‘
1. El formato para la emisién del gafete debera presentarse debidamente
requisitado sin omitir ningdn dato y firmado por la o el interesado, ante la
Administracion de Juzgado, quien debera a su vez, remitirlo a la Administracion
General para el tramite correspondiente;
V. Una vez recepcionado el formato para la emision del gafete, la Administracion
General verificara la informacién contenida en la misma, con la Direccion de
Recursos Humanos, y previamente corroborados los datos, lo hara del
conocimiento del Oficial Mayor, quien autorizara la expedicién del respectivo
gafete; y
V. En caso de que proceda la peticion, la Administracién General, por conducto
de la Administracién de Juzgado, sera la encargada de entregar el gafete a la
persona que lo solicitd y, a su vez, le entregara una carta responsiva en la que" Er

se responsabilizara del uso del mismo, que debera firmar la o el interesado.

CAPITULO TERCERO
DE LAS FUNCIONES DE LA COMISION DE ADMINISTRACION, OBLIGACIONES Y
PROHIBICIONES DE LA ADMINISTRACION GENERAL

Articulo 8. La Comision de Administracion, debera:
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L Difundir a todo el personal que labora en el Edificio Salas de Juicios Orales

Carmen, la existencia|y el contenido de los presentes lineamientos;

Vigilar, a través de la|Oficialia Mayor, que el procedimiento para la emisién de

gafetes se apegue a| lo establecido en los presentes| lineamientos y demas

normatividad aplicable en la materia;

. Coordinar la expedicign de gafetes al personal de los Edificios Salas de Juicios

es de la Oficialia Mayor, la Admijﬂstracién General, y la
\

Orales Carmen, a tra

Administracion de Juzgado;

V. Vigilar, a través de la |Oficialia Mayor vy la Administraciéﬁ General, en conjunto
con la Administraciory de Juzgado, que el personal i:;ue reciba un gafete,
cumpla con los requisitos para su expedicion y iobligaciones de uso
establecidos en los |presentes lineamientos, o cualquier otra disposicion
normativa interna;

V. Solicitar al area administrativa correspondiente el mateérial necesario para la
expedicion de gafetes; ‘

VL Vigilar que la Administracion General realice la expedicion de los gafetes
conforme a lo estipulado en los presentes lineamientos;

Vil. Autorizar, a través de la Oficialia Mayor, la emisién del gafete del personal que
solicite la reposicion del mismo por mas de tres ocasiones:

Vill.  Recepcionar trimestralmente la elaboraciéon del informe generado por la
Administracion General que contendra como minimo la 'siguiente informacion:
personal que cuenta ¢on gafete, cancelacion y destruccién de los mismos,
altas, bajas, cambios de area y de nivel; y

IX. Vigilar que la destruccipn de los gafetes cancelados se realice con apego a la

normatividad establecida en la materia.

Articulo 9. Son funciones de la Administracion General:

. Expedir los gafetes al personal que conforme a lo estipulado en los presentes

i . I
lineamientos les corresponde;

Cumplir debidamente con la normatividad establecida en é=sta materia;

Informar a la Comision

baja y de los cuales no

de Administracion el nombre del

se cuenta con |la devolucién de los.

personal que causa

gafetes;

V. Informar a la Oficialia Mayor los casos del personal que solicita la reposicion
del gafete por mas de tres ocasiones para la autorizacion de la emision
respectiva, a partir de|la segunda reposicién llevara un costo atribuible al
servidor judicial, y se dara vista a la Comision de Disciplinéa;

V. Cancelar los gafetes |que reciba el area por bajas,| cambios de nivel,
adscripcion o dafio fisico, en apego a lo establecido en los presentes
lineamientos;: ‘

VI, Destruir anualmente Igs gafetes cancelados, en apego a los presentes
lineamientos; }

VII. Llevar un control y registro del personal que cuente con ga%fete; Vi
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VIIl.  Elaborar el informe trimestral a la Comisién de Administracion, con apoyo de l@sse s

Administracién de Juzgado, a que se refiere el articulo 8, fraccion VIII, de los

presentes lineamientos.

Articulo 10. Son prohibiciones de la Administracion General y de la Administracién de

Juzgado:

L. Elaborar los gafetes de identificacion de manera distinta a los disefios
aprobados por el Consejo de la Judicatura Local o en su caso, la Comision de
Administracion;

il La duplicidad de gafetes de identificacion;

Il Recibir gratificaciones por la entrega y elaboracion de los gafetes de
identificacion;

V. Entregar el gafete de identificacion a persona diferente del que aparece en el;y

V. Entregar gafetes de identificacion a personas que no estén dadas de alta como

empleadas del Poder Judicial del Estado.

CAPITULO CUARTO :
DE LAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DEL PERSONAL QUE RECIBA GAFETE

Articulo 11. Son obligaciones del personal que recibe un gafete:

l. Portar debidamente el gafete en un lugar visible desde su ingreso y mientras
permanezca en las instalaciones del Edificio Salas de Juicios Orales Carmen,
que corresponda; en caso de no portarlo no podré acceder al Edificio;

1l Presentar el gafete expedido por la Administracion General, ante las instancias
o las autoridades que asi lo requieran, con motivo del desempefio de las
funciones propias de su encargo;

lL. Devolver el gafete a la Administracion de Juzgado, quien a su vez lo hara a la
Administracién General, cuando por cualquier razon o circunstancia se separen
de su cargo, nombramiento, comisién o vencimiento del contrato, en razén de
que este es propiedad de la institucion;

V. En caso de robo o extravio del gafete, debera notificarlo a la Admmlstracmn del
Juzgado del Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral, Carmen, a mas tardar
al dia habil siguiente indicando lo acontecido, a efecto de realizar el tramite
para la reposicion respectiva;

V. Proporcionar la documentacion e informacion que le sea requerida para la
emision del gafete; y

VI Cubrir el costo de reposicion del gafete en términos del articulo 9, fraccion IV,
de los presentes lineamientos.

Articulo 12. Queda prohibido al personal que recibe un gafete:

L. Portar un gafete distinto al emitido por la Administracién General;
1l Portar el gafete fuera del horario de labores, excepto cuando se encuentren
autorizados para ello;

L. Desempefar las labores encomendadas sin gafete de |dent|flcacnon
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o P Sy, \
V. Ostentarse como personal del Poder Judicial del Estado, dentro v fuera del

horario de servicio ¢on el objeto de obtener algun| beneficio particular o

intimidar a alguna persona y/o autoridad, asi como cua;ﬂquier uso indebido del

mismo, o después de haber causado baja; |

V. Prestar el gafete a compafieras o compafieros de trabajé , familiares o cualquier
persona ajena;

VI. Obstaculizar la visualizacién de la fotografia o algin dato del gafete con

calcomanias u otros objetos; y

Vil Falsificar, alterar o modificar los gafetes.

CAPITULO QUINTO
DE LOS GAFETES
Articulo 13. Los gafetes seran emitidos por la Administracion General de los Juzgados
del Sistema Procesal Penal Acusgtorio y Oral, previa autorizacion de la Oficialia Mayor.

Articulo 14. De manera obligatoria, los gafetes de identificacion de los servidores
judic}ales que laboran en el Edifigio Salas de Juicios Orales Carmep, deberan contener lo

siguiente:

L. Nombre completo del ysuario;
. Fotografia de frente;
. Numero de empleado;
Iv. Nombre y firma del Ofigial Mayor;
V. Nombre y firma de la Administradora General de los Juigados del Sistema de
Justicia Penal Acusatorio y Oral; _
VI Nombre y firma de la Administradora de Juzgado del Sisj ma de Justicia Penal
Acusatorio y Oral; ‘

VIl.  Area de adscripcion;

VIll.  Cargo o puesto que desempefia;

IX. Numero de teléfono y extension del area de adscripcion; |

X. Logotipos del Poder Judlicial del Estado y del Consejo de gla Judicatura Local; y
XI. Firma del usuario.

CAPITULO SEXTO !
DE LA REPOSICION DEL GAFETE |

Articulo 15. Se podréa tramitar la reposicion del gafete cuando el mismo presente dafios
fisicos que impidan la identificagion del personal que lo porte o que obstaculicen la
funcion del mismo. Se debera soficitar a la Administracion General, por conducto de la
Administracion del Juzgado del Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral, Carmen, el
formato para la emision del gafete, en donde marcara el intefesado la opcién de
‘reposicion”, a efecto de que valore si procede o no Ia solicitud. En %caso de que proceda
«la peticién, previa entrega del |gafete anterior, se le proporcijonaré el gafete de
identificacion del cual acusara de recibo.

|
Articulo 16. En caso de robo o extravio, la o el interesado tiene la r};Jbiigacién de tramitar

la reposicion del gafete a mas tardar al dia habil siguiente.
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Articulo 17. Las vy los interesados solicitaran a la Administracién General, por conducto':
de la Administracion de Juzgado, el formato de emision del gafete a efecto de indicar en
el mismo, el lugar y hora en que ocurrieron los hechos, asi como, los datos personales y

firma autografa.

Una vez que cuente con el formato debidamente requisitado, lo entregara a la
Administracion General, por conducto de la Administracion de Juzgado, a efecto de que le

sea entregado el gafete de identificacion del cual deberd acusar de recibo.

Articulo 18. Tratandose de la reposicion de un gafete, en el supuesto de robo o extravio,
dicha emisién quedara sujeta a la autorizacion por parte del Oficial Mayor, quien dara

vista a la Comisién de Administracion para su conocimiento.

CAPITULO SEPTIMO
DEVOLUCION Y DESTRUCCION DE LOS GAFETES
Articulo 19. El personal debera devolver a la Administracion del Juzgado del Sistema
Procesal Penal Acusatorio y Oral, Carmen, el gafete correspondiente, en los éiguientes

supuestos:

I Por periodo vacacional autorizado previamente por el Consejo de la
Judicatura Local,

il Por renuncia voluntaria al cargo, empleo o comision;

L. Por cese de los efectos del nombramiento o término del interinato;

V. Por determinacion de autoridad (cese o suspension temporal de los efectos :
del nombramiento); y

V. Por destitucion del puesto determinado por autoridad competente.

Articulo 20. La destruccion de los gafetes se realizara por la Administracién General,

ante la presencia del personal de la Oficialia Mayor.

CAPITULO OCTAVO
DE LA VIGENCIA DE LOS GAFETES
Articulo 21. El gafete de identificacién se emitira con una vigencia méaxima de cuatro
afios, contados a partir del inicio de cada administracion y hasta el término de esta.
Asimismo, la Oficialia Mayor establecerd los mecanismos correspondientes para su .

sustitucion.

Quedan excluidos de dicha disposicion los gafetes de identificacion de acceso emitidos ‘
para el personal eventual o contratado. :
Articulo 22. El gafete de identificacién de acceso que se proporciona al personal eventual

o contratado, solo tendra fecha de expedicion.

CAPITULO NOVENO
DE LAS RESPONSABILIDADES
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